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  مقدمه
از   کیگرفتن هر  دѫیکردن و ңا یدر مرکز وجود دارد. شما با ط  رش ѫو پذ تیңا عضو  یگام اصل ٥ رش،ѫپذ ندیدر فرآ 

و امکانات    ایمزا گرفҥه و از    رش ѫخود پذ  یدر مرکز درخواست  دیتوانیو داوران مرکز، ӳ  رانѫمراحل از کارشناسان، مد  نѫا
  .  دیمند شو بهره  ینوآور ایدر مرکز رشد  تیعضو

  
  است:    رѫشامل موارد ز رش ѫپذ ندیفرآ  یاصل یهاگام  شود،یمشاهده ӳ رѫکه در تصو  همانطور

   طرح هیاول یبررس . ١
    طرح یتخصص یبررس . ٢
   توسط داور متخصص یداور. ٣
٤ .Уدفاع شی    
   یتخصص یشورا . ٥
  

  داد.  می خواه  حѱطور مفصل توضها را بهگام  نѫاز ا کیادامه، هر  در
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  بررسی اولیه اول: ثبت درخواست پذѫرش و گام

  
کند. در   یңا کارشناس مرکز، طرح شما را بررس   دѫیخود را در سامانه ثبت نما  رش ѫدرخواست پذ  دیابتدا، شما با  در

ن  نѫا اول است    ازیمرحله،  کل  هیاطلاعات  را ңکم  یو  از ثبت اطلاعات،  دیو در سامانه ثبت کن  لѰاز طرح خود  . پس 
. در صورت رد Ѱگیشما در نظر ӳ  یرا برا   دیشو   رش ѫدر آن پذ  دیتوانیӳکه    یادوره کارشناس مرکز با توجه به طرح شما،  

  شد.    دیمنҥقل خواه  یتخصص  یبررس  یعنی یکارشناس، به مرحله بعد دѫیңا

     :رش ѫنحوه ثبت درخواست پذ 

  :   ورود به سامانه. ١

از   دیتوانیӳ  د،یندار  Ѯیآشناو نحوه کار با سامانه  که با نحوه ورود به سامانه    ی. (در صورت دیابتدا وارد سامانه شو    
  .)  دیاستفاده کن آموزش عموӳی سامانه

  .  دѫیرا انتخاب نما رش»ѫ«درخواست پذ نهی، گزصفحه نخستپس از ورود، در    
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  :  رش ѫپذ ندیصفحه فرآ . ٢

پذ    درخواست  انتخاب  از  فرآ   رش،ѫپس  صفحه  ادیشو یӳ  تیهدا  رش ѫپذ  ندیبه  در   .ѫل  ن  ستیصفحه، 
داده    شی هسҥند، نما  یدر دست بررس   ای  در انتظار اقدام شما ،  سینوشیУ  یهاتیشما که در وضع  یهادرخواست

ӳاشودی .ѫن ӳ ا درخواست کندیامکان به شما کمکңیها У گیخود راѰیثبت نها ای یرѮ دیکن   .  

  .  دی کن کیکل د»ی«درخواست جد نهیگز یرو د،ی ثبت درخواست جد یبرا    

  
  :  رش ѫصفحه ثبت درخواست پذ. ٣

  .  دیانتخاب کن یدوره درخواست و شهر محل حضورخود را بر اساس درخواستی   مرکز دیصفحه، با نѫدر ا   
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  :   اطلاعات لңѰکم. ٤

  :  دیصفحه، اطلاعات لازم را وارد کن نѫمخҥلف ا یهادر تب    

  .  دیطور کامل شرح ده خود را به تیفعال ای دهیبخش، ا نѫ: در اتیفعال/دهیا -   

  .   دیخود را وارد کن ی: اطلاعات مربوط به گروه کاریگروه کار -   

ңا کارشناسان مرکز بتوانند    دیکن انیب   را   یدر مرکز انتخاҚ  رش ѫبخش، انتظارات خود از پذ  نѫ: در اانتظارات شما   -   
  به شما ارائه دهند.   یخدمات بهتر

  :  ارسال درخواست. ٥

.  دیکن  کیکل   «ارجاع به مرحله بعد»  نهیگز  یارسال درخواست به کارشناس مربوطه، رو  یفرم، برا   لѰپس از ңکم   
  .  شودیآغاز ӳ یبررس  ندیکارشناس ارسال شده و فرا  یاقدام، اطلاعات درخواست شما برا  نѫا دѫیبا ңا

  

     نکات مهم:

صورت،   نѫبه شما بازگرداند. در ا  ینیبازب   ایاصلاح    یکارشناس ممکن است درخواست شما را برا   ،یپس از بررس   -
  .  دیکارشناس ارسال کن یاصلاح کرده و مجدداً برا  ای لѰ با توجه به نظرات کارشناس، اطلاعات خود را ңکم دیبا

) یتخصص  ی(بررس   یمرحله را پشت سر گذاشҥه و به مرحله بعد  نѫا  تیکارشناس، شما با موفق  دѫیپس از ңا  -
 شد.   دی منҥقل خواه 
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  بررسی تخصصی ارسال اطلاعات ңکمیلی و  دوم: گام

  
اطلاعـات ңـا    دهـدیفرم بـه شـــمـا امکـان ӳ  نѫ. ارد Ѱگیدر کـارңـابـل شـــمـا قرار ӳ  یلیفرم اطلاعـات ңکمگـام،    نѫا  در

اطلاعات، کارشـــناس و   نѫ. بر اســـاس ادیخود ارائه ده   میت نѰخود و همچن تیفعال  ایاز طرح    یترو کامل  ترقѲدق
  .  کنندیشما اعلام ӳ رش ѫپذ یرا برا  ودلازم را انجام داده و نظر خ یاҚیمرکز رشد، ارز رѫمد

  

  :  یلیفرم اطلاعات ңکم لѰنکات مهم در ңکم

  :  شدهاطلاعات ارائه تیاهم. ١
  ن Ѱاســاس هم، بر یتخصــص ــ  یشــورا و   یتخصــص ــ یداوراز جمله  ،یبعد  یهاکه در گام   دیدقت داشــҥه باش ــ   

ــاوت خواه  ــد. بنابرا   دیاطلاعات قض ــع  ن،ѫش ــرح کامل و دق  دیکن  یس آن،  یهایو نوآور  ایاز طرح، اهداف، مزا  یقیش
  .  دیخود ارائه ده  میت اتیو تجرب   هایتوانمند نѰهمچن

  :  طرح  اتیجزئ . ٢
  .  دیکه قصد حل آن را دار یاهداف طرح و مشکلات -   
  موجود.   یهاطرح شما نسبت به نمونه یزهاѫو تما هاینوآور -   
  .  ندهیآ یهاطرح و برنامه Ѯیمراحل اجرا  -   

  :  میاطلاعات ت. ٣
  .  میت یاعضا اتیسواҙق و تجرب  -   
  طرح.   یاز اعضا در اجرا  کینقش هر  -   
  .  میت یو تخصص یفن یهایتوانمند -   
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  و ارسال فرم:   لѰمراحل ңکم
  .  دیمراجعه کن کارңابل خود. پس از ورود به سامانه، به ١
  .  دѫینما لѰآن را با دقت ңکم  یهارا باز کرده و تمام بخش  یلی. فرم اطلاعات ңکم٢
  .  دیکن  کیکل «ارجاع به مرحله بعد» نهیگز یاز کامل بودن اطلاعات، رو نانی. پس از اطم٣
  

  مرکز:   رѫتوسط کارشناس و مد  د ѫیو ңا یبررس 
  .  کنندیӳ یمرکز رشد، اطلاعات شما را بررس  رѫپس از ارسال فرم، کارشناس و مد -
  .  دیلازم را اعمال کن راتѰѰتغ  دیو با شودیاطلاعات، فرم به شما بازگردانده ӳ لңѰکم ایبه اصلاح  ازیدر صورت ن -
  شد.    دخواه   تی) هدایتخصص ی(داور یبعدمرحله شما به طرح  ،Ѯینها دѫیپس از ңا -
  

. دقت و کامل بودن دیده  شیخود را افزا  رش ѫشــانس پذ  ق،Ѳاســت ңا با ارائه اطلاعات جامع و دق  یگام، فرصــت نѫا
  دارد. یشما در مراحل بعد تیدر موفق یدیمرحله، نقش کل نѫاطلاعات در ا
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  تخصصی داوری  سوم: گام

  
 یمرکز انتخاب شــده اســت، بررس ــ رѫکه توســط کارشــناس و مد داور متخصــصگام، طرح شــما توســط  نѫا در

ӳــودی ــاس  ش ــخص  یارها یمع. داور بر اس ــامانه و اطلاعات مش ــما در گام  یدر س  ــ  یهاکه ش  ــو   هیاول  یبررس  ی بررس
  را ѫاست، ز  رش ѫپذ  ندیفرآ  یهابخش  نѫتراز مهم  یکیمرحله   نѫ. ادهدیӳ ازیامتبه طرح شما  د،یاوارد کرده  یتخصص

  .  شودیاز طرح شما انجام ӳ یترقѲدق یاҚیارز

    :یداور  ند یفرآ 

  :  طرح توسط داور یبررس . ١
   - Қیطور کامل بررس طرح شما را به ،یداور انتخا ӳکندی  .  
  .  دهدیӳ  ازیبه طرح شما امت، میت  یتوانمند و یرگذارңѰاث، اجرا   تیقابل،  ینوآورمانند  Ѯیارهایبر اساس مع -   

  :  وپاسخУرسش  ا یجلسه  . ٢
  دهد.   لѰشما تشک میت یبا افراد فن یاجلسه تر،قѲدق یبررس  یداور ممکن است برا  از،یدر صورت ن -   
 یها، پاســخکارңابل خود قѭاز طر دیتوانیرا در ســامانه مطرح کند. شــما ӳ  یســوالات تواندیداور ӳ  ن،Ѱهمچن  -   

  .  دѫیلازم را ارسال نما
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  مرکز:   رѫتوسط کارشناس و مد  ینیبازب
ــنـاس و مـد  ،یپس از اتمـام داور  -  ینیبـازب و نظرات داور،    یافتی ـدر  ازی ـ، طرح شـــمـا را بـا توجـه بـه امتمرکز  رѫکـارشـ

ӳکنندی  .  
  شود.   رد  د،ѫیدر صورت عدم ңا ایارسال شود  یگریداور دمرحله، ممکن است طرح شما به  نѫدر ا -
  شد.    دیخواه   تی) هدایتخصص ی(شورا   یگام بعدشما به  ،Ѯینها دѫیدر صورت ңا -

  
  Ѯیبه مرحله نها د،ѫیشـود و در صـورت ңا یاҚیاسـت ңا طرح شـما توسـط متخصـصـان حوزه مربوطه ارز  یگام، فرصـت نѫا

  .دیوارد شو  رش ѫپذ ندیفرآ 
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  سازی برای شورای تخصصیو آماده Уیش دفاع  چهارم: جلسه گام

  
Уکی  دیشـما با ،یتخصـص ـ  یاز حضـور در جلسـه شـورا   شی У ناس مرکز برگزار کن دفاع شیجلسـه . هدف دیبا کارشـ
شـما  میکارشـناس به ت یاز سـو   یدیو نکات کل  اتیتجرب در ارائه شـما و انҥقال   یجزئ   راداتѫرفع اجلسـه،  نѫا  یاصـل

حاضـر    یتخصـص ـ یدر جلسـه شـورا   تر،یاحرفه  یاو ارائه شـتریب   یңا با آمادگ  کندیمرحله به شـما کمک ӳ نѫاسـت. ا
  .  دیشو 

  جلسه شورا:   یبرا  یسازمراحل آماده

  :  ارائه لѫفا  هیته. ١
 جѬنҥا و  Ѯیمراحل اجرا ، ها ینوآور، اهداف، از طرح یاخلاصـــهکه شـــامل  دیآماده کن یاحرفه ارائه لѫفا  کی  -   

  باشد.    مورد انتظار
ــه، بتواند اطلاعات کل یطراح یاگونهبه  دیبا  لѫفا نѫا  -    ــود که در مدت زمان محدود جلس طور موثر را به یدیش

  انҥقال دهد.  

٢ .У با کارشناس دفاع شیجلسه  :  
  .  Уردازد یارائه و نحوه ارائه شما ӳ لѫفا یجلسه، کارشناس مرکز به بررس  نѫدر ا -   
  .  شودیو اصلاح Ѯ ӳیشما شناسا انینحوه ب  ایدر محتوا، ساخҥار ارائه  یجزئ  راداتѫا -   
  شود.   رگذارترңѰا ارائه شما ңاث دهدیشما قرار ӳ اریرا در اخت یدیو نکات کل اتیکارشناس تجرب  -   

  :  توسط کارشناس Ѯینها   دѫیңا . ٣
  .  کندیӳ  دѫیشما را ңا  یارائه و آمادگ لѫو اصلاحات لازم، کارشناس فا راداتѫپس از رفع ا -   
ارائه شــما ңنها به  رش ѫعدم پذ ای رش ѫو پذ  رســدیӳ انیشــما در ســامانه به پا تیمرحله، مســئول نѫپس از ا  -   

  اهد داشت.  خو  یخبره مرکز بسҥگ رانѫو نظر کارشناسان و مد یتخصص یشما در جلسه شورا 
    نکات مهم:

  شورا را جلب کند.   یباشد ңا بتواند نظر مثبت اعضا جذابو  جامع، شفافارائه شما  لѫکه فا دیدقت کن -
- У دفاع،شیدر جلسه У دیها را اعمال کنو آن دیدقت گوش ده کارشناس به یشنهادهایبه نظرات و  .  
  .  دیداشҥه باش یتخصص یدر جلسه شورا  یبه سوالات احتمال Ѯیپاسخگو  یکامل برا  یآمادگ -
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  گѰری نهاѮیو تصمیم  شورای تخصصی  پنجم: جلسه گام

  
ما با   نѫا در ا گام، شـ ورا   یاعضـ ص ـ  یشـ ت که در آن طرح خود را ارائه ӳ  دیخواه  یاجلسـه یتخصـ  نѫ. ادیده یداشـ

  یر Ѱگمیو تصم  شودیطرح شما انجام Ѯ  ӳینها  یاҚیارزدر آن    را ѫاست، ز  رش ѫپذ  ندیمراحل فرآ   نѫتراز مهم  یکیجلسه  
  .  رد Ѱگیشما صورت ӳ رش ѫعدم پذ ای رش ѫدر مورد پذ

  

  :  یتخصص  یجلسه شورا   ند یفرآ 

  :  ارائه طرح. ١
 یبه اعضـا  د،یاکه قبلاً آماده کرده یاارائه  لѫطور کامل و با اسـتفاده از فاجلسـه، شـما طرح خود را به نѫدر ا  -   

ӳ دیده یشورا ارائه  .  
  .  دیشورا را جلب کن ینظر مثبت اعضا دیңا بتوان دیداشҥه باش اثربخشو  جامع، شفاف یاارائه دیکن یسع -   

  :  Уرسش و پاسخ. ٢
  .  کنندیخود را مطرح ӳ  سوالات و ابهاماتشورا  یپس از ارائه، اعضا -   
  .  دیو هرگونه ابهام را برطرف کن  دینفس به سوالات پاسخ ده و با اعتمادبه قѲطور دقبه دیشما با -   

  :  یازدهیو امت  یبندجمع. ٣
  از یامتمشخص، به طرح شما  یارهایکرده و بر اساس مع  یبندپس از Уرسـش و پاسـخ، شـورا نظر خود را جمع  -   

  .  دهدیرا تعلق Ѯ ӳینها 
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  :  و تعѰѰن تصمیم نهاѮی مرکز پس از جلسه شورا 

  :  ثبت صورتجلسه. ١
  .  کندیجلسه شورا را در سامانه وارد ӳ صورتجلسهکارشناس مرکز،  -   
  .  شودیشورا ثبت ӳ یاعضا Ѯینها یرѰگمیو تصم  ازاتیصورتجلسه، نظرات، امت نѫدر ا -   

  :  موفق رش ѫپذ. ٢
عضــو شــبکه جهاد عنوان شــد و به  دیخواه  رش ѫدر مرکز پذ تی، شــما با موفقیکاف  ازیکســب امتدر صــورت   -   

  .  دیشو یشناخҥه ӳ یدانشگاه
،  واحد فناور  کیعنوان و شـما به کندیӳ  میرا در سـامانه ңنظ   شـما  یها یدسـترس ـصـورت خودکار،  به  سـتمیس ـ  -   

  داشت.    دیخود را خواه   یهااطلاعات و ارسال درخواست لѰامکان ңکم
ســامانه به  قѭخود را از طر  یهااســتفاده کرده و درخواســت امکانات و خدمات مرکزاز   دیتوانیپس، ӳ نѫاز ا  -   

  و پاسخ خواهند داد.   یشما را بررس  یهادرخواست زѰ. کارشناسان مرکز ندیمرکز اعلام کن

  :  رش ѫعدم پذ. ٣
و توجـه بـه نظرات و   یکـار  میبهبود ت،  طرح  راداتѫرفع ابـا    میدواری ـ، امیکـاف  ازی ـعـدم کســـب امتدر صـــورت    -   

Уپذ  میبتوان ندهیکارشناسان و داوران، در آ یشنهادهایѫ میباش یشما در مراکز جهاد دانشگاه  یرا  .  

  نکات مهم:  
  مرحله دارد.   نѫشما در ا تیدر موفق یدیبه سوالات، نقش کل  Ѯیارائه و پاسخگو  یکامل برا  یآمادگ -
به اهداف خود دسـت   دیңا بتوان دیطور موثر اسـتفاده کنمرکز به یاز امکانات و شـبکه ارتباط رش،ѫدر صـورت پذ  -

  .  دیاب ی
  .  دیخود استفاده کن میبهبود طرح و ت یشده برا ارائه  یاز نظرات و بازخوردها رش،ѫدر صورت عدم پذ -
  

ــروع    رش ѫپذ ندیفرآ  انیگام، پا نѫا ــورت پذ  دیجد یهمکار  کیو شـ ــت. با آمادگ رش ѫدر صـ ــتمر،  یاسـ و ңلاش مسـ
ӳدیاب یدست  تیبه موفق دیتوانی.  


